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Drodzy koledzy i kolezanki!

Instrukcja ktorg wilasnie czytacie powstata aby zminimalizowaé ilo$¢
czasu potrzebnego na biurokracj¢ do koniecznego minimum.

Dokumenty ktére wypetniacie petnig rol¢ administracyjng i co wazniej-
sze informacyjng. Wasze know-how jest bardzo cenne dla cztonkoéw kota z
mniejszym doswiadczeniem i tych ktorzy beda dziatali po nas. Dzieki waszej
wiedzy beda mogli unikng¢ wywazania otwartych drzwi.

Prosze wigc o mozliwie doktadny opis prowadzonych dziatan i filozofii
jaka im towarzyszyla. Czgsto drobne rzeczy stanowig wyrdznik mistrzostwa.
Dziatania oczywiste dla was moga by¢ nieintuicyjne dla innych.

Instrukcja zawiera PODPOWIEDZI ktore ulatwig napisanie dobrego
planu i raportu. Prosz¢ mie¢ na uwadze przede wszystkim zrozumiato$¢ i przej-
rzystos¢ tekstu.

Pozdrawiam i zycz¢ sukcesow

F.ukasz Kukotowicz

Pomyst projektu Pomyst nawet jesl nie macie ochoty go zrealizowaé
dobrze jest spisac i przekaza¢ dalej. Spisanie
pomoze wam takze jasno przedstawi¢ swoje stanowisko.

Spisanie zalozen projektu

otrzebne sg zwlaszcza jesli pomyst jest kontrowersyjny
Konsultacje np. projekt materialy w przemysle erotycznym nie moze by¢
ealizowany gdyz jest sprzeczny z duchem statutu PW.

Plan projektu

Celem prezentacji jest przedstawienie wszystkim aktualne;
tematyki ktorg zajmuje si¢ kolo. Ponadto to szansa na
zebranie cennych podpowiedzi i pomysiow. Prezentacja
powinna by¢ krotka, Power Point nie jest wymagany.

Prezentacja na spotkaniu kola

Przyznanie dofinansowania

Jezeli na ktorymkolwiek etapie okaze si¢ ze projektu nie
Realizacja projektu da si¢ zrealizowac to nalezy napisa¢ raport!
W innym wypadku wasza praca zostanie zapomniana.

Prezentacja na spotkaniu kota
Raport wysylamy najpierw do odpowiedniego czionka
zarzadu do weryfikacji. Dopiero potem drukujemy.
Dobrze jesli w raporcie pojawig si¢ odpowiedzi na
pytania z prezentacji.
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PLAN PROJEKTU NAUKOWEGO
[skasowaé naukowego jesli projekt nie jest naukowy]

[TYTUL PROJEKTU — ZWIEZLY I KONKRETNY. TYTUL NIE MOZE
WPROWADZAC W BEAD!]

1. CeL

Parametry dobrze okreslonego celu opisuje akronim S.M.A.R.T. Dobrze okreslony cel uta-
twia znacznie realizacj¢ planu. Z doswiadczenia wiem, ze metoda ta daje §wietne rezultaty.

2. UZASADNIENIE REALIZACJI (W PROJEKTACH NIENAUKOWYCH MOZNA USUNAC)

- warto$¢ merytoryczna, naukowa, etc.

- badane materiaty i rozwigzania technologiczne

- stosowane techniki badawcze

- walory aplikacyjne; przydatnos¢ uzyskanych wynikéw, plany na ich wykorzystanie
- mozliwo$¢ wspotpracy z przemystem/innymi kotami/uczelniami

- state of the art, czyli aktualny stan wiedzy na ten temat; czy badano juz takie
zagadnienie; znane problemy, bariery, ktore mozna napotka¢ podczas badan

- analiza SWOT

3. ZEspoL
Osoby zgloszone do realizacji projektu.
4. CZzAS REALIZACII

Jesli chcemy zrobi¢ cos w kwietniu to wszyscy muszg wiedzie¢ czy jest to kwiecien tego
roku czy za 2 lata. Zawsze podawaj rok! Stwierdzenia typu ,,do konca roku” czy ,,ile bedzie
trzeba” sg nieakceptowalne!

5. PLAN DZIALAN
Doktadny, ale w zadnym wypadku nie wolno przesadzi¢!

6. Ko0szZTORYS (MOZNA USUNAC JESLI NIE DOTYCZY)

7. Z ALACZNIKI

Zal.1. Podanie o dofinansowanie

Koordynator projektu: Opiekun projektu:
[Imig 1 Nazwisko] [ Tytuly naukowe, Imig 1
Zwykle opickun kol . \aZWisko]

dr inz. Janusz Bucki
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RAPORT Z PROJEKTU NAUKOWEGO
[skasowaé naukowego jesli projekt nie jest naukowy]

TEMAT PROJEKTU — IDENTYCZNY JAK W PLANIE!

1. CEL

W zasadzie powtarzamy cel jesli nie zmienit si¢ w trakcie realizacji.

2. ZEsroL
Osoby ZAANGAZOWANE w projekt.

3. CZzAS REALIZACJI

Data przyjecia planu projektu dd.mm.rrrr — Data przyjecia raportu dd.mm.rrrr
Dla wystaw lub wycieczek odpowiednia data.

4. PRZEBIEG DZIALAN

Kto co przygotowal? Czy pierwotny plan zostal zrealizowany? Jakie srodki zostaly wykorzy-
stane? Kto z pracownikow uczelni udzielit wsparcia?

5. WNI0SKI

Czy cel zostat osiggniety? Czy projekt jest ukonczony czy potrzebuje dodatkowej uwagi?
Jak mozna w przysztosci efektywniej osiggnac cel? Co zrobitby$ inaczej z do§wiadczeniem
ktore masz teraz? Czego zabrakto (wsparcie zarzadu, opiekuna kota, materiatow, motywacji)
w sprawnej realizacji projektu? Odczucia — czy podjatbys si¢ realizacji tego projektu jeszcze
raz? Czego si¢ nauczytes?

6. Z ALACZNIKI

Zat.1. Faktury, prezentacja, zdjecia, filmy, instrukcje do eksponatdw, literatura (np. arty-
kuty naukowe), sktad mieszaniny uzytej w eksperymencie, notatki itd. Generalnie to co
wytworzyli$cie powinno si¢ tu znalez¢.

Koordynator projektu: Opiekun projektu:
[Imi¢ 1 Nazwisko] [ Tytuly naukowe, Imig 1
Nazwisko]
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